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1. Основные сведения об ОУ 
Наименование ОУ Муниципальное бюджетное общеобразовательное «Гимназия № 164» 
Юридический адрес 663690, Красноярский край, г. Зеленогорск, ул. Советская, д. 5а. 
Телефон ОУ 8(39169)3-55-52 
Электронный адрес ОУ sekretar@gym.zelenogorsk.ru 
Сайт ОУ gym.zelenogorsk.ru 
Ф.И.О. руководителя ОУ Губанова Надежда Николаевна 
Ф. И. О. заведующего ИБЦ Полханова Елена Анатольевна 
Ф.И.О. библиотекаря ИБЦ Чекмарева Людмила Александровна 

2. Основные сведения об ИБЦ 
Год основания школьной библиотеки 01.09.1964 год 
Год основания ИБЦ 23.12.2016 год 



Этаж Второй  этаж 
Общая площадь 161,1 м2. 
Наличие специального помещения, отве-
дённого под ИБЦ 

имеется 

Наличие читального зала Совмещён с абонементом 
Наличие книгохранилища для учебного 
фонда 

Имеется (12,1 м2). 

3. Материально-техническое оснащение ИБЦ: 
Наличие читального зала: совмещён с абонементом. 
Наличие книгохранилища для учебного 
фонда: 

имеется. 
 

Материально-техническое обеспечение биб-
лиотеки:  

- стеллаж деревянный 2-х сторонний – 18 шт. 
- стеллаж деревянный 1-носторонний комбинированный -14шт 
- стеллаж угловой – 2 шт. 
- шкаф выставочный – 2 шт. 
- стол ученический – 8 шт. 
- стул ученический – 60 шт.  
- стол компьютерный на 6 посадочных мест – 2 шт. 
- полка напольная – 2 шт. 
- кафедра библиотекаря – 2 шт. 
- компьютер (в сборке) – 2 шт. 
- ноутбук – 12 шт. 
- телевизор ЖК – 1 шт. 

4. Сведения о кадрах ИБЦ: 
Штат ИБЦ 2 человека 
Заведующий ИБЦ Полханова Елена Анатольевна 
Базовое образование заведующего ИБЦ 2002 г., Канский библиотечный техникум, по специальности библиотечное 



дело. 
Прохождение курсов повышения квалифи-
кации заведующего ИБЦ 

2014, ДО АКИПКРО «Применение современных информационных техноло-
гий в государственно-общественном управлении образованием», 108 часов.  
2014, Учебный центр ООО «Издательство Форум Медиа» – обучение по про-
грамме  повышения квалификации «Школьная библиотека как условие реали-
зации ФГОС»,72 часа, удостоверение № 40 . 
2015, Участник фестиваля Базовых образовательных площадок Красноярско-
го ИПК, 8 часов. 

Владение компьютером На уровне пользователя 
Библиотекарь ИБЦ Чекмарева Людмила Александровна 
Базовое образование библиотекаря ИБЦ ФГБОУ ВПО «Ульяновский государственный педагогический университет 

им. И.Н. Ульянова», «Теория и методика обучения биологии и химии». 
Стаж библиотекаря ИБЦ 15 лет 
Стаж работы в данном образовательном 
учреждении библиотекаря ИБЦ 

26 лет 

Владение компьютером На уровне пользователя 
5. График работы ИБЦ: 

Понедельник 7.30 – 15.00 
Вторник 7.30 – 15.00 
Среда 7.30 – 15.00 
Четверг 7.30 – 15.00 
Пятница 7.30 – 15.00 
Суббота Выходной день 
Воскресенье Выходной день 

6. Нормативно-правовая база ИБЦ: 
Нормативно-правовые документы, имею-
щиеся в ИБЦ 

Конституция РФ Имеется  
Федеральный закон об образовании Имеется  

http://moodle.akipkro.ru/course/view.php?id=580
http://moodle.akipkro.ru/course/view.php?id=580


Федеральный закон о библиотечном деле   Имеется  
Краевой закон о библиотечном деле Имеется  
Конвенция  ООН о правах ребенка Имеется  
Примерное положение о библиотеке общеобразовательного 
учреждения  

Имеется  

Примерные правила пользования библиотекой общеобразова-
тельного Учреждения 

Имеется  

Должностные обязанности заведующей и библиотекаря  Имеется  
Инструкция об учете библиотечного фонда Имеется  
Манифест ЮНЕСКО о школьных библиотеках Имеется  

Локальные акты ИБЦ Положение об ИБЦ общеобразовательного учреждения Имеется  
Правила пользования ИБЦ  общеобразовательного учреждения   Имеется  
Должностные инструкции педагога-библиотекаря ИБЦ Имеется  
Паспорт ИБЦ Имеется  
Режим работы ИБЦ Имеется  

Планы и отчеты работы ИБЦ Анализы работы библиотеки за прошедшие годы  Имеется  
План на текущий  учебный год Имеется  
Планы на каждый месяц  Имеется  

Документы учёта и контроля (основной 
фонд) 

Книга суммарного учета основного фонда Имеется  
Инвентарная книга Имеется  
Журнал учета книг, принятых взамен утерянных Имеется  

Документы учёта и контроля (учебный 
фонд) 

Книга  суммарного учета учебников Имеется  
Картотека учебников Имеется  
Журнал учета обмена учебниками Имеется  
Журнал выдачи учебников Имеется  
Диагностическая карта уровня обеспеченности учебной литера-
турой по  предметам, обеспеченность учебной литературой по 

Имеется  



классам 

Документы учёта и контроля (фонд перио-
дических изданий) 

Ведомости на подписку периодических изданий по полугодиям Имеется  

Иные документы, регламентирующие дея-
тельность ИБЦ 

Дневник работы ИБЦ Имеется  
Лист ежедневной статистики Имеется  
Читательские формуляры Имеется  
Журнал учета справок Имеется  
Копии накладных и счетов Имеется  
Акты на списание Имеется  

7. Сведения о фонде ИБЦ: 
Основной фонд ИБЦ (в том числе методиче-
ская литература) 

15065 

Художественная литература (экз.) 5674 
Учебная литература (экз.) 9391 
Основные источники комплектования Бюджет  
Расстановка библиотечного фонда  в соответствии с ББК 
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